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MNOJIO)KEHHE
0 BeeHIM 1 IPOBEpKe AHHBIX A6 00yuaouixes MBOY «lllioaa Ne 5§ ¢ yrayGaenn
WIYUeHHEM OTACTLIBIX YHeOHBIX NPEIMCTOR)

1. OGuwe nosomens

11, Hacrosmee TMonokenne paspaGorano B cootsercrsin ¢ Qeieparsubi 3akonom «O6
oGpasosaii b Poccntickoli Geeparmiy ot 29.12.2012 r. No 273-(3, Yeranow mkors
1.2. Tonoxenne «O BeXeHMH 1 NPOBEPKe IMMHBIX Jei OOYHAIOIMXCA) YTBEPAACTCH MPHKAIOM

THPEKTOPA LIKOIIBI
1.3, Bezienue HuHOr0 Aea 0GH3ATeNbHO AT KAKIOr0 0GYHaIONIEr0cs KO

1.4, Jnat10e 2e:10 0By HAIOUIETOCs BEACTCA Ha BCGM TPOTAKCHIH YieOh (¢ MOMEHTA NocTyT
LIKOJ1Y H 210 €€ OKOHYANI)

11, Bexene autubix e ofyuaomuxes

JIHSHOE €10 HMECT HOMEP, COOTBETCTBYIOWLIE HOMEPY B AABHTHOIH KHHFC JAIHCH YHALIXC
(nanpivep, No K/S osmauaer, uro oBysaioiuiics anican b anbannTHo kunre Ha Gykay «K» nox

Tpi BHIGHITHH OGYMAIOLIEroCA M3 LIKOb! JHYHOE A0 BHUIAETCH Ha OCHOBAHWH MHCHMEHHOrO
JAABICHHS POLHTENAM (3AKOHHBIM TIPECTABHTEIIAM) C OTMETKOM 00 5ToM B andaskTHoM Kiire, TTo
OKOHHAHHH LIKOITBI JIUHOE A0 06YHAIONICTOCs XPAHHTCA B aPXHBE WKo:b! 3 roja. 1o okonuamiit 9
KI1aCCOB C TIEPEXO0M OBYHAIOMErOCs: B APYryIo LIKOITY JH4HOE Jelo BHIAETCA eMy Ha pyKH

Jlsnste ena OGYHAIOMINXCA BEAYTCA KIACCHBIMM DYKOBOMHTENIAMM. 3AIHCH B THUHOM Jene
HEOGXOMMO BecTH WeTko, akkyparno. [To OKOHMAHHN Kxioro roza moa rpadofi «iommich
KIACCHOTO PYKOBOAHTEIIS NIPOCTABIACTCA NICHATS IKOTL

4.KnaccHbE PYKOBOMHTEH MDOBEPSIOT COCTOAINHE IHAHEIX A€/ CAETOAHO B CEUTAOPE H Mae TeKYLIEro
0112 Ha HATIHAHE HEOOXOMMBIX IOKYMEHTOR
5. B MuHOE €0 yHEHHKA JAHOCKTCA ODIIHE CBEEHIIS 00 YUeHiKe, HTOTOBBIE OTMETKH 32 KaKIH
YHEGHBi TOZI, 3ABCPERHEIE TOMMACHIO KIACCHOTO PYKOBOMHTE/ H IICHATEIO AU JOKYMEHTOB,
6. B manky IMaHBIX e KIACCA KIACCHb| PYKOBOAHTEb BKAABIBACT CIMCOK KIACCA C YKE
baM I, HMEHH YHAILHXCA, HOMEPA JHYHOTO fera. ECTH yueHUK BHIGHUI B TedeHHe yueGHOrO roza,
10 JIRETCS OTMETKA O BEIGHITHI, YKAIHIBACTCA HOMEP TPHK
[1pH HCTIPABCIHH OLCHKH AQCTCA HIOACHEHHE, CTABHTCH IEHATh i HOAIIHCE AMPEKTOPE.
he 0 MPOMyCKaX POCTABIETCS KOMHNECTBO POYILCHHBIX YPOKOE.
ObiLe CREAEHHs 06 YHAILIXCS KOPPKTHPYIOTCA KIACCHBIM PYKOBOJHTEIIEN 110 MEPE HIMEHEHIIs
AaHHBIX
2.10. Tipu noctynuens peGenka b | Kiace Jimoe 2610 hopyip: 3 C/IEAYIOIIIX ZI0KYMEHTOB:
- JasBIeHHs OT pofTeNeil (3AKOHHBIX TIPE/CTABHTENEN ),
- KOIIHH CBIACTENECTEA O POACHHH 00yHaIOMe!






- копии регистрации по месту жительства, если учащийся проживает в микрорайоне, закрепленном за школой,
- согласия на обработку персональных данных ребенка.
2.11. Для поступления в 1 класс в течение учебного года, а также во 2-11-ые классы    предоставляется личное дело учащегося, выданное в предыдущем ОУ, а также документы, перечисленные в п.2.10 данного Положения.
2.12. В личное дело обучающегося вносятся заявление родителей (законных представителей) об обучении учащегося на дому и ксерокопия справки, если ему рекомендовано медицинским учреждением обучение на дому.

2.13. В личные дела обучающихся, находящихся под опекой (попечительством), вкладываются копии постановлений об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним, контрольные акты обследований жилищно-бытовых условий подопечных детей (2 раза в год: осень, весна).

2.14. На все документы, которые находятся в личном деле обучающегося, составляется опись документов, имеющихся в личном деле.

2.15. Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.
2.16. Личные дела обучающихся хранятся в канцелярии директора в строго отведённом месте. Личные дела одного класса находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке. В папке личных дел класса находится список обучающихся с указанием фамилии, имени и ФИО. классного руководителя. Список меняется ежегодно.
III. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.

3.1. Выдача личного дела родителям (законным представителям) учащегося производится заведующим канцелярией  школы при наличии приказа «Об отчислении из школы».

3.2. При выдаче личного дела заведующий канцелярией вносит запись в Алфавитной книге записи учащихся о выбытии в графе «Отметка о выдаче личного дела».

3.3. В случаях, когда выбытие оформляется в течение учебного периода, классный руководитель составляет выписку текущих отметок за данный период.
3.4. При выбытии учащихся 10,11х классов родителям (законным представителям) выдается личное дело и аттестат об основном общем образовании.

IV.  Проверка личных дел обучающихся.
4.1. .Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим канцелярией, заместителем директора по учебной работе и директором общеобразовательного учреждения.
4.2. Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.
4.3. Цели и объект контроля — правильность оформления личных дел обучающихся;
4.4. По итогам проверки заместитель директора, осуществляющий проверку, готовит справку с указанием ФИО учителя, замечаний.

4.5. Итоговая справка предоставляется директору школы.
4.6. По итогам справки директор вправе издать приказ с указанием санкций за ведение личных дел обучающихся.
